
 اداره كل استاندارد فارس

 

 13011456101 كد خدمت استاندارد بازرسي شركتهاي صلاحيت تائيد عنوان خدمت

                                          كيفيت نام اداره :  تاييد صلاحيت و سيستم هاي مديريت                           - نام معاونت :                     مشخصات حوزه متولي ارائه خدمت :
   همه روزه در وقت اداريروز و ساعات ارائه خدمت :      رييس اداره تاييد صلاحيت و سيتم هاي مديريت كيفيتسمت :   نام رئيس/ سرپرست:  زينت كلائي

                              36290904تلفن تماس                                                            5تمان: ساخ                   محل استقرار: اداره كل استاندارد فارس                  
 روز و ساعات ارائه خدمت : همه روزه در وقت اداري          سمت : كارشناس تاييد صلاحيت                                نام كارشناس مربوطه:  فهيمه رضايي         

 181داخلي       36290901-3 تلفن تماس :                                            5ساختمان:                          محل استقرار: اداره كل استاندارد فارس            

 سمت : كارشناس تاييد صلاحيت                    روز و ساعات ارائه خدمت : همه روزه در وقت اداري                            نام كارشناس مربوطه: مهران رهنمايي 

 151داخلي      36290901-3 اس :تلفن تم                                              3فارس                                    ساختمان: محل استقرار: اداره كل استاندارد 

   ونمونه برداري كالا بازرسي شركتهاي صلاحيت تائيد مراحل گردش كار خدمت :
 

 :  ونمونه برداري كالا بازرسي  پروانهالف( صدور

) گواهينامه وجود شرايط دريافت  از ( 1) راهنماي شماره امتياز بندي بررسي جدول متقاضي دريافت گواهينامه تاييدصلاحيت بايستي با -1

 به  "برداري كالا پروانه بازرسي و نمونه  " گواهينامهسپس نسبت به ارائه درخواست كتبي صدور  و حاصلاطمينان  امتياز ( 40كسب حداقل 

  به اداره كل اقدام نمايد. ( 1 شماره پيوست)  درخواست برگ همراه

 ميكند:متقاضي اعلام شرح ذيل به ه ب را كتباطرح و نتيجه استان مدر كميته فني  رادرخواست موضوع  ،روز كاري  10طي  اداره كل-2

 الف( اعلام عدم موافقت بادلايل روشن.

و برگ(  2شامل  1) پيوست شماره  تكميل مداركنسبت به ماه  ظرف يكمتقاضي لازم است حداكثر  اينكه  واعلام موافقت   ب(

 در قالب زونكن به اداره كل ارائه نمايد. را موارداقدام و ارائه مستندات مربوطه 

 اداره كل ضمن بررسي مدارك:كارشناس  -3

 بازرسي شركت محل از سنجي امكان و بررسي جهت  كل اداره كارشناسان طرف از بازديدي،  مدارك بودن تكميل صورت در الف (

 جعلي مستندات و مدارك بازرسي شركت كه شود احراز چنانچه صلاحيت تاييد روند در)  ميشود تهيه بازديد گزارش و ميگردد انجام

 (.گيرد مي قرار قانوني پيگرد تحت و شود مي تلقي يكن لم كان شركت درخواست است كرده ارائه

ارسال به اداره  وروزكاري  20به متقاضي اعلام و متقاضي ملزم به رفع نواقص ظرف مدت  نقص را موارد ، ب (در صورت وجود نقص

 درغيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي شود. و. لذا فرايند ازمرحله سوم ادامه مي يابد و مي باشدكل 

 :ضمن  انجام ارزيابي و تكميل صورتجلسه دروقت مقرر تيم ارزيابي اداره كل-4

روزكاري  20و متقاضي ملزم به رفع نواقص ظرف مدت  )درمحل( به متقاضي اعلام نقص را ، موارد الف( درصورت وجود عدم انطباق

درغيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي  و دراينصورت فرايند ازمرحله سوم ادامه مي يابد. و مي باشدوارسال به اداره كل 

  شود.

 امتيازات جدول و ارزشيابي برگه اساس بر امتياز محاسبه به نسبت( صلاحيت تاييد اداره ) كل اداره ، انطباق عدم نبود صورت درب( 

 .نمايد مي اقدام شده ارائه مستندات و

 :امتيازاتارزشيابي و جدول 

 هاي بخش در آنان مهارت تاييد جهت بازرسان معرفي به نسبت  صلاحيت تاييد اداره ، در صورت كسب امتياز لازم -*

 هيئت جلسه تشكيل به نسبت  بازرسين مهارت تاييد از پس كاري روز 20 ظرف حداكثر ، نمايد مي اقدام  كل اداره فني

 قانوني هاي هزينه پرداخت جهت  متقاضي به را نتيجه موافقت صورت در  و اقدام جلسه در موضوع طرح و استاني ارزياب

 صورت در  ضمنا.) نمايد كل اداره تحويل را هزينه واريز فاكتور بايستي متقاضي و اعلام شركت تعهدات فرم امضاي و

  . ( ميگردد اعلام متقاضي به نتيجه استاني ارزياب هيئت جلسه مخالفت



 رونده مختومه مي شود .پ ضمن اعلام به متقاضي ، در صورت عدم كسب امتياز لازمو -*

 

 توسط رنگي پرينت جهت دي سي تهيه به اقدام مربوطه صورتجلسه اساس بر و ارزياب هيات تصويب از پس كاري روز 5 كل اداره   -5

 كالا برداري نمونه و بازرسي پروانه صدور به نسبت كل اداره مالي بخش كتبي استعلام پاسخ و رنگي پرينت  دريافت از پس و نموده متقاضي

 . نمايد مي اقدام

 

 :  ونمونه برداري كالا بازرسي پروانه  ( تمدید ب

 آخرين و(  1 پيوست)  درخواست برگ تكميلبه همراه  را درخواست تمديد ، گواهينامهه قبل از پايان اعتبار ما 2بايستي دارنده گواهينامه -ا

 . نمايدمدارك و مستندات تغيير يافته به اداره كل ارسال 

 : اداره كل ضمن بررسي مدارككارشناس  -2

 بازرسي شركت محل از سنجي امكان و بررسي جهت كل اداره كارشناسان طرف از بازديدي ، مدارك بودن تكميل صورت در الف (

 جعلي مستندات و مدارك بازرسي شركت كه شود احراز چنانچه صلاحيت تاييد روند در)  ميشود تهيه بازديد گزارش و ميگردد انجام

 (.گيرد مي قرار قانوني پيگرد تحت و شود مي تلقي يكن لم كان شركت درخواست است كرده ارائه

ارسال به اداره  وروزكاري  20به متقاضي اعلام و متقاضي ملزم به رفع نواقص ظرف مدت  رانقص  موارد ، ب (در صورت وجود نقص

 غيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي شود. در ونتيجه  فرايند ازمرحله دوم ادامه مي يابد. در و مي باشدكل 

 :هضمن  انجام ارزيابي و تكميل صورتجلس دروقت مقرر تيم ارزيابي اداره كل-3

روزكاري  20و متقاضي ملزم به رفع نواقص ظرف مدت  )درمحل( به متقاضي اعلام نقص را ، موارد الف( درصورت وجود عدم انطباق

غيراينصورت بمنزله انصراف متقاضي تلقي مي  در واينصورت فرايند ازمرحله دوم ادامه مي يابد. در و مي باشدارسال به اداره كل  و

  شود.

 در آنان مهارت تاييد جهت جديد بازرسان معرفي به نسبت صلاحيت تاييد اداره ،  لازم امتياز وكسب انطباق عدم نبود صورت درب( 

 هيئت جلسه تشكيل به نسبت  بازرسين مهارت تاييد از پس كاري روز 20 ظرف حداكثر و نمايد مي اقدام  كل اداره فني هاي بخش

 امضاي و قانوني هاي هزينه پرداخت جهت  متقاضي به را نتيجه موافقت صورت در  و اقدام جلسه در موضوع طرح و استاني ارزياب

 هيئت جلسه مخالفت صورت در  ضمنا.) نمايد كل اداره تحويل را هزينه واريز فاكتور بايستي متقاضي و اعلام شركت تعهدات فرم

 (. ميگردد اعلام متقاضي به نتيجه استاني ارزياب

 توسط رنگي پرينت جهت دي سي تهيه  به اقدام مربوطه صورتجلسه اساس بر و ارزياب هيات تصويب از پس كاري روز 5 كل اداره  -4

 كالا برداري نمونه و بازرسي پروانه صدور به نسبت كل اداره مالي بخش كتبي استعلام پاسخ و رنگي پرينت  دريافت از پس و نموده متقاضي

. نمايد مي اقدام  

 . گردد انجام لازم هماهنگي كل اداره فني هاي بخش با است ضروري بازرسي هاي شركت فعاليت شروع جهت گواهينامه دريافت از پس -5

 
 



 
 

 

 راهنمائي ها ، فرم ها و پيوست ها  :

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1راهنماي شماره 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



 

  1پيوست شماره 
 صفحه 2شامل 

 درخواست تاييد صلاحيت شركت بازرسي  ( برگ )

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 )زمينه هاي تخصصي و رشته هاي تحصيلي( مراجعه شود  2به راهنماي شماره 



 
 
 

 



 
 2 شماره راهنماي
 صفحه 4شامل 

 )زمينه هاي تخصصي و رشته هاي تحصيلي (
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 



 
 

 
 
 
 



 
 
 



 
 



 
 

 

  2پيوست شماره 
 چك ليست مدارك لازم

 
                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 



 كالا برداري نمونه بازرسي پرونده تشکيل جهت لازم مدارک اوليه ليست چک فرم

 توضيحات  خير بلي موضوع

    ) با موضوع فعاليت مرتبط ( اساسنامه 1

    رسمي روزنامه در شركت ثبت آگهي 2

    رسمي درروزنامه مدیره هيئت تغييرات آخرین آگهي 3

     شده حسابرسي مالي گزارش آخرین 4

    (وقت تمام) دایمي كاركنان بيمه آخرین فهرست 5

    (سال به) حقوقي شخصيت بعنوان شركت بازرسي كار سابقه 6

 در استاندارد ملي سازمان شده صلاحيت تائيد های شركت فهرست در حضور سابقه 7
 ( سال به) صلاحيت تائيد صورت

     

    شدهتعداد شعب ثبت  8

    مالکيت تحت آكردیته آزمایشگاهای تعداد 9

 برای دلار هزار()ایراني های شركت برای ریال ميليون به)شده ثبت سرمایه ميزان 10
 (خارجي های شركت

   

 برای دلار هزار()ایراني های شركت برای ریال ميليون به)جاری و ثابت دارایي ميزان 11
 (خارجي های شركت

   

    وقت تمام كارشناسان و بازرسين تعداد 12

    مرتبط رشته در استاندارد كارشناسي پروانه دارای كارشناسان تعداد 13

 ترجمه.سخنراني.مقاله و كتاب.چاپ.تحقيق.ملي های استاندارد تدوین در مشاركت سوابق 14
 های فعاليت و پيشنهاد و طرح ارائه نظير آموزشي های همکاری سایر و ویرایش
 مرتبط فرهنگي

   

    مرتبط المللي بين و ملي مجامع در عضویت گواهي 15

 نظارت معاونت قبيل از)كشور داخل در شده اخذ مرتبط های تائيدیه و ها گواهي 16
 مرتبط های الملل بين و(گاز ملي شركت. راهبردی

   

    (بيمه مدت طول در و حادثه هر در)ای حرفه مسئوليت نامه بيمه 17

 درخواست مورد جغرافيایي مناطق در بازرسي نوع و فني های زمينه دقيق و كامل تشریح 18
 صلاحيت تایيد درخواست با مرتبط و

   

 آموزشي سوابق به مربوط سایرمدارک و بالا به كارشناسي مرتبط دانشگاهي مدارک 19
  وقت تمام فني كاركنان تخصصي و تجربي.كاری

   

    تخصصي مشاغل فهرست سازماني نمودار و تشکيلات 20

    معرفي دارندگان امضا مجاز 21

    بازرسي گزارشهای از نمونه نسخه ارائه 22

 اصلي عمليات بين مرز. شركت اساسي ساختار زمينه در دیگر اطلاعات گونه هر شرح 23
 منافع وجود عدم نظر نقطه از شركت های فعاليت سایر یا جنبي یا كمکي وظائف بازرسي
 متعارض های فعاليت و تجاری

   

 خود ارتباط نحوه.است بزرگتر سازمان یک از بخشي كننده بازرسي شركت صورتيکه در 24
  نماید تشریح سازمان آن با را

   

    كيفيت مشي خط و بازرسي های رویه و نامه نظام ارائه 25

    ليست تجهيزات ،وسایل  26

    استفاده مورد های استاندارد ليست 27

    آن برنامه و تجهيزات كاليبراسيون گواهي 28

    درخواست های زمينه اساس بر برداری نمونه و بازرسي های روش شرح 29

 :مدارک اوليه بررسي تاریخ
 :تاریخ در شفاهي/كتبي نقص اعلام

 :خانوادگي نام و نام:                                  باشد مي تایيد مورد و تکميل مدارک
 :امضاء:                      تاریخ                                                                     

 



 سوالات متداول ارباب رجوع
 

 سوالات متداول ارباب رجوع :

 ؟ چگونه قابل دريافت است   لازم جهت دريافت پروانه  تاييد صلاحيت شركت بازرسي كالا امتياز

دستورالعل و روش های  /الکترونيکي/ اطلاع رساني و بانک های اطلاعاتي ميز خدمت /استاندارد فارس اداره كل زیرپورتالمراجعه به  
 جهت دریافت دستورالعمل ومشاهده جدول امتيازاتاجرایي سازمان  

 

 هزینه های دریافت خدمت / نحوه محاسبه / محل پرداخت / شماره حساب بانکي:
 

  دریافت خواهد شد محاسبه و سال جاری جهت  ایران استاندارد ملي سازمان شده بندی طبقه خدمات كارمزد ابلاغمبلغ بر اساس آخرین 
 

 رویه ارائه شکایت از  :
         اداره تایيد صلاحيتحضوری  : مدیركل / ریيس             1517سامانه ملي رسيدگي به شکایات سازمان            سامانه تلفني         
 سایر موارد با توضيح :        

 

 آیين نامه ها و ................ مرتبط با خدمت : ) عنوان / شماره مدرک / تاریخ تنظيم / تاریج آخرین تجدید نظر(قوانين و مقررات ، روشهای اجرایي ،

و آخرین  14/10/84د تاریخ تنظيم /237/152دستورالعمل چگونگي ارزیابي تایيد صلاحيت و نظارت بر شركت های بازرسي كالا  -1  
الکترونيکي/ اطلاع رساني و بانک های  ميز خدمت /استاندارد فارس اداره كل زیرپورتالمراجعه به  و از طریق 5/12/94تجدید نظر 

 .باشد مي قابل دسترسش های اجرایي سازمان  دستورالعل و رو /اطلاعاتي

  مستندات و مدارک مورد نياز برای دریافت خدمت  :

 فرم ها و مستندات مورد نياز  در پيوست ها ذكر شده است  

 
 


