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 صدور پروانه كارشناسي :

)پيوست  مطابق موادكارشناسان استاندارد پس از احراز شرایط انتخابپروانه كارشناسي استاندارد توسط متقاضيان  دریافت -1

 : به دو روش زیر امکان پذیر است ( ،1شماره

 شركت در آزمون كتبي و كسب نمره قبولي :روش اول

و از طریق پورتال  آزمون کارشناسان استاندارد در مقاطع زمانی که توسط کمیسیون مربوطه در سازمان ملی استاندارد تعیین : توضيح

  می گردد.می شود، برگزار اطلاع رسانی  https://www.inso.gov.irسازمان ملی استاندارد به آدرس: 

 :مي باشدگروه  3متقاضيان دارای شرایط خاص كه شامل  :روش دوم

 

 : با مراحل گردش كار زیر دارای گواهينامه تایيد صلاحيت معتبر الف ( مدیران كنترل كيفيت واحدهای توليدی

 .(5)پیوست شماره  مقررات رشته های تخصصی نظارت بر اجرای استاندارد براساس جدولانتخاب رشته تخصصی و گرایش های مربوط به زمینه فعالیت -1

به  یه وته را 2 شماره در پیوستمدارك مندرج  تكمیل و را (2و  1)فرم های شماره ،  همزمان با درخواست کتبی پروانه کارشناسی استاندارد متقاضی باید -2

 میز خدمت اداره کل ارائه نماید. 

 : ثبت درخواست متقاضی در دبیرخانه ضمن بررسی مدارك روز کاری پس از 10کارشناس اداره کل حداکثر ظرف مدت   -3

 الف( در صورت تایید مدارك و عدم وجود نقص، مدارك را به دفتر آموزش و ترویج سازمان ملی استاندارد جهت طرح در کمیسیون مربوطه ارسال

 می نماید 

درصورت رفع نواقص توسط روزکاری درخواست رفع نقص می کند.  20به متقاضی اعلام و حداکثر طی  نواقص را : در صورت وجود نقص ب( 

   .( ادامه می یابد3) متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،عملیات ازمرحله سوم

 بررسی مدارك و مستندات و اعلام نتیجه بررسی توسط دفتر آموزش و ترویج سازمان .  -4

اصل پروانه کارشناسی اداره کل به متقاضی برای دریافت حضوری  کارشناسی به اداره کل واعلام صدور و ارسال پروانه : رت نبود نقصالف(در صو

 پس از حضور در محل اداره کل و قرائت و امضای سوگند نامه.

به متقاضی به منظور انجام  پیگیری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع  نواقص به اداره کل جهت اعلام :اعلام  نقص  ب(در صورت وجود

 ( ادامه می یابد. 3) سومعملیات ازمرحله  نواقص توسط متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،
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 : با مراحل گردش كار زیر ب( نخبگان دارای تایيدیه از بنياد ملي نخبگان و سایر مراجع ذیصلاح

 .(5)پیوست شماره  مقررات رشته های تخصصی تخصصی و گرایش های مربوط به زمینه فعالیت نظارت بر اجرای استاندارد براساس جدولانتخاب رشته -1

 به میز خدمتتهیه و  را 3در پیوست شماره مدارك مندرج  تكمیل و را (1)فرم  شماره،  همزمان با درخواست کتبی پروانه کارشناسی استاندارد متقاضی باید-2

 اداره کل ارائه نماید.

 ثبت درخواست متقاضی در دبیرخانه ضمن بررسی مدارك: روز کاری پس از 10کارشناس اداره کل حداکثر ظرف مدت   -3 

 الف( در صورت تایید مدارك و عدم وجود نقص، مدارك را به دفتر آموزش و ترویج سازمان ملی استاندارد جهت طرح در کمیسیون مربوطه ارسال 

 نمایدمی 

درصورت رفع نواقص توسط روزکاری درخواست رفع نقص می کند.  20به متقاضی اعلام و حداکثر طی  نواقص را : در صورت وجود نقص ب( 

  ( ادامه می یابد. 3) متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،عملیات ازمرحله سوم

  و ترویج سازمان . بررسی مدارك و مستندات و اعلام نتیجه بررسی توسط دفتر آموزش -4

اصل پروانه اداره کل به متقاضی برای دریافت حضوری  کارشناسی به اداره کل واعلام: صدور و ارسال پروانه الف(در صورت نبود نقص

 کارشناسی پس از حضور در محل اداره کل و قرائت و امضای سوگند نامه.

به متقاضی به منظور انجام  پیگیری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع  نواقص به اداره کل جهت اعلام :اعلام  ب(در صورت وجود نقص

 ( ادامه می یابد. 3نواقص توسط متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،عملیات ازمرحله سوم)

 :با مراحل گردش كار زیر هيات علمي دانشگاه ها و موسسات علمي و پژوهشي ءج ( اعضا

 .(5)پیوست شماره  مقررات رشته های تخصصی مربوط به زمینه فعالیت نظارت بر اجرای استاندارد براساس جدول انتخاب رشته تخصصی و گرایش های-1

به میز خدمت راتهیه و  4در پیوست شماره مدارك مندرج  تكمیل و را (1)فرم  شمارهمتقاضی بایدهمزمان با درخواست کتبی پروانه کارشناسی استاندارد،  -2

 اداره کل ارائه نماید. 

 ثبت درخواست متقاضی در دبیرخانه ضمن بررسی مدارك: روز کاری پس از 10کارشناس اداره کل حداکثر ظرف مدت   -3

 الف( در صورت تایید مدارك و عدم وجود نقص، مدارك را به دفتر آموزش و ترویج سازمان ملی استاندارد جهت طرح در کمیسیون مربوطه ارسال 

 می نماید

درصورت رفع نواقص توسط  روزکاری درخواست رفع نقص می کند. 20به متقاضی اعلام و حداکثر طی  نواقص را : در صورت وجود نقص ب( 

   ( ادامه می یابد. 3متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،عملیات ازمرحله سوم)

 .  بررسی مدارك و مستندات و اعلام نتیجه بررسی توسط دفتر آموزش و ترویج سازمان -4

اصل پروانه ه متقاضی برای دریافت حضوری اداره کل ب کارشناسی به اداره کل واعلام : صدور و ارسال پروانه الف(در صورت نبود نقص

 کارشناسی پس از حضور در محل اداره کل و قرائت و امضای سوگند نامه.

به متقاضی به منظور انجام پیگیری های بعدی ورفع نواقص. درصورت رفع  ره کل جهت اعلام :اعلام نواقص به ادا ب(در صورت وجود نقص

 ( ادامه می یابد. 3نواقص توسط متقاضی و اعلام کتبی به اداره کل ،عملیات ازمرحله سوم)

 تمدید پروانه كارشناسي :       

 درخواست تمدید مبنی بر ارائه نامه کتبی ر پروانه نسبت بهحداقل دو ماه قبل از پایان تاریخ اعتبا کارشناس باید، جهت تمدید پروانه کارشناسی  -
اداره میز خدمت به  6در پیوست شماره مندرج و مستندات مدارك  و همچنین (3)فرم شماره به انضمام فرم تكمیل شده درخواست تمدید  پروانه
 اقدام نمایند.کل 

 خواهد بود. "صدور" فرآیندسایر مراحل تمدید پروانه کارشناسی مشابه  -

شرح مختصری از اقدامات انجام شده مرتبط با زمینه های فعالیت مندرج در پروانه کارشناسی در مدت اعتبار  3فرم شماره  2: در بند 1یاد آوری 
 پروان توسط کارشناس ذکر و همراه با مستندات مربوطه )در صورت وجود ( ارائه می شود.

 .نیست نامهسوگندمرحله تمدید، نیاز به قرائت و امضای : در  2یادآوری

 

 



 
 راهنمائي ها ، فرم ها و پيوست ها  :

 

 1پیوست شماره 

 

 شرایط انتخاب اشخاص حقیقي به عنوان كارشناسان استاندارد :

 

ایران .متدین به دین مبین اسلام یا یكی از اقلیت های دینی شناخته شده در قانون اساسی جمهوری اسلامی -1  

داشتن تابعیت ایرانی . -2  

عدم سوء پیشینه موثر کیفری . -3  

دارا بودن مدرك علمی دکتری و سه سال سابقه کار و تجربه ویا کارشناس ارشد و پنج سال سابقه کار و تجربه و یا کارشناسی و  -4

 هشت سال سابقه کار و تجربه در رشته مربوط ومورد تقاضا .

ی دانشگاهها و موسسات آموزش عالی و کارکنان دستگاههای دولتی و بازنشستگان) تا حداکثر شش ماه پس از اعضای هیئت علم تبصره:

( ندارند.4( و )3صدور حكم بازنشستگی( با ارائه حكم کارگزینی یا بازنشستگی،  نیاز به ارائه مدارك دو بند فوق ) بندهای )  

 
انه کارشناسی مورد درخواست به شرح زیر:ارائه سوابق کاری مرتبط با زمینه فعالیت پرو -5  

موضوع استاندارد بعنوان دبیر و یا  3، ارائه مستندات مبنی بر مشارکت در تدوین حداقل  "تدوین استانداردهای ملی "در زمینه فعالیت : -

 رئیس کمیسیون فنی تدوین

ساعت آموزشی در  100ناسی و سوابق تدریس حداقل ، داشتن مدرك تحصیلی کارش"آموزش و ترویج استاندارد "در زمینه فعالیت : -

 رشته مورد درخواست و تقاضا

، ارائه سوابق همكاری و مشارکت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در رشته تخصصی  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمینه فعالیت : -

پژوهشگاه استاندارد، واحد های تولیدی، خدماتی و یا واحدهای مورد درخواست و هریک از گرایش های مربوط به آن رشته در سازمان ، 

یید از قبیل آزمایشگاههای همكار ، شرکت های بازرسی  و ... که به تایید واحد معرفی کننده رسیده باشد.حقوقی مورد تا  

 

 

 



 

 2پیوست شماره 

نسبت به ارائه مدارک عمومی و  ( 1 شماره )پیوست پس از احراز شرایط انتخاب کارشناسان استاندارد مدیران كنترل كیفیت

 اختصاصی زیر اقدام فرمایند:

 مدارک الزامي:

 نامه درخواست پروانه كارشناسي استاندارد از طرف مدیر كنترل كیفیت -1

پیوست (رشته های تخصصي  مقرراتجدول  بر اساسو   1)فرم شماره  تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد-2

 ((5شماره 

 موجود است: 5توضيحات: راهنمای انتخاب دو مورد زیر در پيوست شماره 

 (صرفا برای یک رشته تخصصي )انتخاب ر شته تخصصي بر اساس مندرجات گواهي تایيد صلاحيت  -1

مورد درخواست  گرایش در حوزه رشته تخصصي 3تا  1انتخاب ، "نظارت بر اجرای استاندارد" فعاليت در صورت انتخاب زمينه -2

 الزاميست.

 رسمي و با زمینه روشن و جدید 3*4قطعه عکس دو   -3

 تصویر برابر اصل شده صفحه اول شناسنامه از مراجع ذیصلاح-4

 تصویر برابر اصل شده كارت ملي از مراجع ذیصلاح -5

لي كارشناسي برای دارندگان تصویر برابر اصل شده آخرین مدرک تحصیلي از مراجع ذیصلاح و ارسال تصویر مدرک تحصی -6

 مدرک تحصیلي كارشناسي ارشد و بالاتر

 لیست سوابق بیمه اشتغال به كار از زمان اخذ مدرک تحصیلي كارشناسي به بعد ممهور به مهر سازمان بیمه كننده-7

 پس از دریافت معرفي نامه از اداره كل  گواهي عدم سوء پیشینه كیفری -8

تایید شده)مهر و امضا( توسط اداره  وسال دارای تاریخ اعتبار 4صلاحیت مدیر كنترل كیفیت به مدت  تصویر گواهینامه  تایید -9

 كل استاندارد استان

 سال سابقه كار در مورد یک فرآورده 4ارائه مدارک در خصوص داشتن حداقل  -10

 سال به صورت پیوسته در یک واحد تولیدی 2نامه اشتغال به كار  به مدت حداقل -11

 ارائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالیت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر: -12

موضوع استاندارد بعنوان دبير و  3، ارائه مستندات مبني بر مشاركت در تدوین حداقل  "تدوین استانداردهای ملي "در زمينه فعاليت : -

 یا رئيس كميسيون فني تدوین

ساعت آموزشي در  100، داشتن مدرک تحصيلي كارشناسي و سوابق تدریس حداقل "وزش و ترویج استانداردآم "در زمينه فعاليت : -

 مورد درخواست و تقاضا تخصصي رشته

، ارائه سوابق همکاری و مشاركت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در رشته  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمينه فعاليت : -

ست و هریک از گرایش های مربوط به آن رشته در سازمان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های توليدی، خدماتي و تخصصي مورد درخوا

 یا واحدهای حقوقي مورد تایيد از قبيل آزمایشگاههای همکار ، شركت های بازرسي  و ... كه به تایيد واحد معرفي كننده رسيده باشد.

)فرم  ارک مدیران كنترل كیفیت متقاضي دریافت پروانه كارشناسي استانداردتکمیل و ارائه فرم چک لیست بررسي مد-13

 (2شماره 

 



 

 3پیوست شماره 

نسبت به ارائه مدارک عمومی و اختصاصی زیر اقدام  ( 1)پیوست شماره  پس از احراز شرایط انتخاب کارشناسان استاندارد نخبگان

 فرمایند:

 مدارک الزامي:

 نامه درخواست پروانه كارشناسي استاندارد -1

پیوست )رشته های تخصصي  مقرراتجدول  بر اساسو   1فرم شماره  [ تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد -2

 ](5شماره 

 موجود است: 5توضيحات: راهنمای انتخاب دو مورد زیر در پيوست شماره 

 مندرجات گواهي تایيد صلاحيت صرفا برای یک رشته تخصصي امکان پذیر استانتخاب ر شته تخصصي بر اساس  -1

 .گرایش در حوزه رشته تخصصي الزاميست 3تا  1,انتخاب "نظارت بر اجرای استاندارد"در صورت انتخاب زمينه-2

 رسمي و با زمینه روشن و جدید 3*4قطعه عکس دو   -3

 مراجع ذیصلاحتصویر برابر اصل شده صفحه اول شناسنامه از -4

 صویر برابر اصل شده كارت ملي از مراجع ذیصلاحت-5

 تصویر آخرین مدرک تحصیلي  -6

 پس از دریافت معرفي نامه از اداره كل  گواهي عدم سوء پیشینه كیفری -7

 ارائه نامه تاییدیه از بنیاد ملي نخبگان و دیگر مراجع ذیصلاح-8

 ت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر:ارائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالی -9

موضوع استاندارد بعنوان دبير و  3، ارائه مستندات مبني بر مشاركت در تدوین حداقل  "تدوین استانداردهای ملي "در زمينه فعاليت : -

 یا رئيس كميسيون فني تدوین

ساعت آموزشي در  100كارشناسي و سوابق تدریس حداقل  ، داشتن مدرک تحصيلي"آموزش و ترویج استاندارد "در زمينه فعاليت : -

 رشته مورد درخواست و تقاضا

، ارائه سوابق همکاری و مشاركت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در رشته  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمينه فعاليت : -

ان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های توليدی، خدماتي و یا تخصصي مورد درخواست و هریک از گرایش های مربوط به آن رشته در سازم

 واحدهای حقوقي مورد تایيد از قبيل آزمایشگاههای همکار ، شركت های بازرسي  و ... كه به تایيد واحد معرفي كننده رسيده باشد.

 

 

 



 

 4پیوست شماره 

نسبت به ارائه مدارک  ( 1)پیوست شماره  استاندارد پس از احراز شرایط انتخاب کارشناسان اعضای محترم هیئت علمي دانشگاهها

 الزامی زیر اقدام گردد:

 

 مدارک الزامي:

 ارائه نامه درخواست پروانه كارشناسي استاندارد -1

پیوست )رشته های تخصصي  مقرراتجدول  بر اساسو   1فرم شماره  [تکمیل فرم درخواست پروانه كارشناسي استاندارد  -2

 ](5شماره 

درمان و آموزش )وزارتخانه های علوم ، تحقیقات فناوری و بهداشت ، ارائه نامه تاییدیه رتبه علمي دانشیاری و بالاتر از دانشگاه مربوطه -3

 پزشكی(  

 ارائه تصویر آخرین حکم كارگزیني-4

 و رسمي با زمینه روشن و جدید 3*4دو قطعه عکس   -5

 تصویر صفحه اول شناسنامه -6

 ملي  تصویر كارت-7

 ارائه سوابق كاری مرتبط با زمینه فعالیت پروانه كارشناسي مورد درخواست به شرح زیر: -8

موضوع استاندارد  3، ارائه مستندات مبني بر مشاركت در تدوین حداقل  "تدوین استانداردهای ملي "در زمينه فعاليت : -

 بعنوان دبير و یا رئيس كميسيون فني تدوین

ساعت  100، داشتن مدرک تحصيلي كارشناسي و سوابق تدریس حداقل "آموزش و ترویج استاندارد ":در زمينه فعاليت  -

 آموزشي در رشته مورد درخواست و تقاضا

، ارائه سوابق همکاری و مشاركت در حوزه نظارت بر اجرای استاندارد در  "نظارت بر اجرای استاندارد "در زمينه فعاليت : -

ت و هریک از گرایش های مربوط به آن رشته در سازمان ، پژوهشگاه استاندارد، واحد های رشته تخصصي مورد درخواس

توليدی، خدماتي و یا واحدهای حقوقي مورد تایيد از قبيل آزمایشگاههای همکار ، شركت های بازرسي  و ... كه به تایيد واحد 

 معرفي كننده رسيده باشد.

 

 

 



 

 

 5پیوست شماره 
 

 های تخصصی برای مديران كنترل كيفيت و كارشناسان رسمی استانداردجدول مقررات رشته 
 

به آدرسمراجعه به زير پورتال دفتر آموزش و ترويج سازمان ملی استاندارد  -  

 https://amoozesh.inso.gov.ir  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://amoozesh.inso.gov.ir/
https://amoozesh.inso.gov.ir/


 

 

 6پیوست شماره 

 پروانه كارشناسي استاندارد: تمدید مدراک مورد نیاز برای 

 (3)فرم شماره  "درخواست تمدید پروانه كارشناسي استاندارد"ارائه فرم تکميل شده  -

 ليست مدارک مورد نياز جهت تمدید پروانه كارشناسي استاندارد -

 ردیف  عنوان مدرک

 1 استاندارد كارشناسي پروانه تمدید درخواست كتبي نامه

 2 استاندارد كارشناسي پروانه تمدید درخواست شده تکميل فرم

 3 با زمینه روشن و جدید و رسمی 3*4قطعه عكس  2

 4 تصویر صفحه اول شناسنامه

 5 تصویركارت ملي

 6 تصویر مدرک تحصيلي

 پروانه در مذكور تخصصي رشته و فعاليت زمينه به مربوط های فعاليت انجام سابقه

شرح مختصری از اقدامات انجام شده مرتبط با زمینه های فعالیت مندرج در پروانه  3فرم شماره  2در بند یاد آوری: 

 کارشناسی در مدت اعتبار پروانه توسط کارشناس ذکر و همراه با مستندات مربوطه )در صورت وجود ( ارائه شود.

7 

 8  (به شرح توضيح زیر) ساعت 16 حداقل سالي ميزان به قابل قبول آموزشي های نامه گواهي تصویر

 9 قبلي استاندارد كارشناسي پروانه اصل

 

 در خصوص پروانه های با تاریخ اعتبار: :(8)ردیف توضیح

 ساعت گواهی آموزشی  56ارائه حداقل  97سال   -

 ساعت گواهی آموزشی  52ارائه حداقل  98سال  -

 ساعت گواهی آموزشی  48به بعد ارائه حداقل  99سال  -

   توسط كارشناس الزامي است.

 

 

 



 

 1  شماره فرم

 
 



 
 

 



 
 

 



 2  شماره فرم

 
 



 
 

 

 



 3  شماره فرم

 
 

 



 
 

 

 



 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 



 سوالات متداول ارباب رجوع 

 سوالات متداول ارباب رجوع :

 چگونه است؟انتخاب زمينه فعاليت و رشته تخصصي مرتبط  -1

 می باشد. 5انتخاب زمینه فعالیت بر اساس سوابق فعالیت ارائه شده و انتخاب رشته تخصصی بر اساس جدول مقررات رشته های تخصصی پیوست شماره 

 تاریخ و نحوه اطلاع رساني آزمون كارشناسان استاندارد چگونه است؟ -2

 که توسط سازمان ملی استاندارد تعیین می شود از طریق پورتال سازمان ملی استاندارد به آدرس:تاریخ و زمان آزمون کارشناسان استاندارد در مقاطع زمانی 

  https://www.inso.gov.ir .اطلاع رسانی و برگزار می شود 

 هزینه های دریافت خدمت / نحوه محاسبه / محل پرداخت / شماره حساب بانکي  : 

 ملی استاندارد. مطابق با قوانین و مقررات سازمان

 رویه ارائه شکایت از:

 حضوری ) مدیرکل/ معاون استانداردسازی و آموزش و سرپرست آموزش (                 1517سامانه ملی رسیدگی به شكایات سازمان             سامانه تلفنی        

 سایر موارد با توضیح :        

 آیين نامه ها و ................ مرتبط با خدمت : قوانين و مقررات ، روشهای اجرایي ،

 10/02/1390ر مورخ /244/143روش اجرایی نحوه انتخاب کارشناسان استاندارد به شماره مدرك -1

 , دستورالعمل نحوه انتخاب کارشناسان استاندارد 26/9/1391د مورخ /222/32دستورالعمل -2

 هیئت وزیران  23/07/93( قانون اصلاح قوانین و مقررات موسسه استاندارد مصوب جلسه 15ن نامه ماده )آئی -3

 جدول مقررات رشته های تخصصی پروانه کارشناسی استاندارد حقیقی-4

 مستندات و مدارک مورد نياز برای دریافت خدمت  :

 6و 5،  4،  3،  2 ، 1مطابق با پیوست های شماره -1

 

 

https://www.inso.gov.ir/
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